Selcuk Universitesi Bilgi islem Daire Baskanligi *

SELCUK UNIVERSITESI

Sosyal Sorumluluk Otomasyonu Detayh Kullanim ve islem

Kilavuzu

© sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr

Giris Modiilii ve Rol Segimi (sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr)

Selcuk Universitesi Sosyal Sorumluluk Otomasyonu, {iniversite biinyesinde ydiritiilen sosyal sorumluluk projelerini,
6grenci topluluklarinin kurulus, Gye kayit, etkinlik bagvuru ve kurumsal onay kademelerini dijitallestiren merkezi bir
platformdur. Kullanicilar sisteme sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr adresinden baglanir ve sahip olduklari kurumsal
yetkiye gbre ayrilmig giris butonlarini kullanir.

@ Ogrenci Girisi:

Universitemiz 6grencilerinin topluluklari incelemesi, yeni
Uyelik bagvurulari yapmasi ve basvuru sireglerini izlemesi
icin tasarlanan kurumsal SSO giris kapisidir.

a Danisman Girisi (Akademik Danigsman):

Ogretim liyelerinin/elemanlarinin sorumlu olduklari
topluluklarin etkinlik ve sosyal sorumluluk proje dilekgelerini
inceledigi, onayladigi veya revize icin geri génderdigi giris
ekranidir.

Q Koordinatdr / Kurul Girisi:

Ogrenci Topluluklari Koordinatérligii ve Kurul tiyelerinin
merkezi istatistikleri, tim liste hiyerarsisini, tarih ayarlarini,
topluluk/baskan/danigsman atamalarini ve nihai etkinlik
onaylarini yirattaga portaldir.

Sosyal Sorumluluk Otomasyonu (sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr)

Hos Geldiniz
o Latfen rolntiza seginiz
I o Sgrenci Girigi

@ Topluluk Bagkan Girlgi

Yénetici Girigleri

|1 ‘Danizman Girigl

m Birim Yetkiliei Girlgi

n Koordinatér [ Kurul Girigi

sistem Yoneticisi (Admin)

Sekil 1: Sosyal Sorumluluk Otomasyonu Giris Ekrani, Rol Belirleme Butonlari ve Alternatif Giris Mod(ilii

© Topluluk Baskan Girisi:

Topluluk bagkani olarak yetkilendirilmis 6grencilerin topluluk
ybnetim paneline erismesini, Gye bagvurularini
onaylamasini, karekod Uretmesini ve yeni etkinlik dilekgesi
olusturmasini saglar.

0 Birim Yetkilisi Girisi (Dekanlhk / Midurlik):
Fakiilte, Enstitli, YUksekokul ve Meslek Yiksekokulu birim

yetkililerinin birimlerine bagl topluluk etkinliklerini onayladigi
resmi yonetim kapisidir.

G Alternatif Giris (SSO Sorunu):

Merkezi SSO (Single Sign-On) sisteminde teknik bir
aksaklik yasanmasi durumunda kullanicilarin OBIS/PERBIS
kullanici adi (Ogrenci No / Kurumsal E-posta) ve sifresiyle
manuel giris yapabilecedi yedek erisim kanalidir.
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1\ Onemli Cift Rol Kurali: Hem Universite dgrencisi olup hem de bir 6grenci toplulugunda baskanlik ytirtiten kullanicilar;
bireysel topluluk tiyelik ve bagvuru islemleri igin Ogrenci Girisi'ni; kendi topluluklarinin yénetimi, tiye onay! ve etkinlik
basvurusu hazirlama islemleri igin ise Topluluk Baskani Girisi'ni kullanmalidir.

Ogrenci Girisi ve Kullanici Admin Paneli

Ogrenci paneli, tiniversite 6§rencilerinin sosyal sorumluluk faaliyetlerine ve topluluklara aktif katilimini kolaylastirmak
amaciyla tasarlanmistir. Bu panelden basvuru durumlari seffaf bir sekilde takip edilebilir.

“\) SELGUK UNIVERSITESI @—" . " a Ogrenci (Admin)
I8 / SOSYAL SORUMLULUK OTOMASYONU ) — - Ogrenci
Topluluk Bagvurularim Topluluk =
B Top 5 P Tabloda ara. + Yeni Topluluga Uye Ol Excel'e Aktar
Bagvurularim
<) Gegmis Bagvurulanm
Sayfada 10 v kayit goster
22 Toplulukianm #
e & T 2 o a
N Topluluk opluluk &= Ogrenci & Adi 1l Birim (Fakiite 3 o 8 burum o Redl ] Elulsvuru @ islemler
2+ Topluluga Uye Ol e, Adi Bagkani No Soyadi /myo) Béluma Sebebi Tarihi
Hen(iz onay bekleyen bir topluluk tyelik bagvurunuz bulunmamaktadir.
a o - B3
Kayit yok
9 « Duyurular ve Bilgilendirmeler
Yeni Sosyal of y Yayina © 06 Agu 2026, 14:49
Eger bir konuda destek almak istiyorsaniz veya bir seylerin yolunda gitmedigini distindyorsaniz destek selcuk.edu.tr ile yardim talebinde bulunabilirsiniz
iglem Gegmigim
@ Dilekge Bagvuru Zamani Hakkinda © 04 Agu 2026, 09:38
Topluluk dilekge sistemi, her ayin 1. giinG saat 08:00'de agilacak ve 10'u gind saat 17:00'de kapanacaktr.
Hesabim
® Gikig Yap
W@ En Gok Etkinlik Yapan Topluluklar 22 En Kalabalik Toplulukiar
@ Destek: destek selcukedutr o e
T—mrtzZicTopraragy TSERAWNIIK s &
KVKK Aydiniatma Metni

Sekil 2: Ogrenci Admin Paneli, Basvuru Tablosu, Duyuru Akisi ve Topluluk Istatistikleri

a Sol Navigasyon Meniisii islevleri: e Topluluk Basvurulari Tablosu & Veri Alanlari:
« Topluluk Bagvurularim: Ogrencinin onay bekleyen veya  Tabloda su situnlar yer almaktadir:
glncel islem gdéren topluluk Gyelik bagvurularini listeler. # Sira No Topluluk Adi Topluluk Baskani
« Gegmis Basvurularim: Onceki ddnemlerde yapilmis, OgrenciNo  Adi Soyadi Birim (Fakiilte/MYO)
onaylanmig veya sonuglanmig tim basvurularin arsivini

Bolumii Durum Red Sebebi Basvuru Tarihi
gosterir. :

.. Islemler

* Topluluklarim: Ogrencinin aktif olarak kabul edildigi ve

kayith Gyesi oldugu topluluklari listeler. . . L
* + Yeni Topluluga Uye Ol Butonu: Hizlica yeni Uyelik

formu baglatir.
 Excel'e Aktar: Basvuru tablosundaki tim verileri tek tikla

« Topluluga Uye OI: Universitedeki tiim aktif topluluklarin
listesine eriserek dogrudan yeni basvuru olusturma

aray(znd acar. Excel tablosu (.xIsx) olarak indirir.
a Duyurular ve Bilgilendirmeler Blogu: @ Topluluk istatistik Panelleri:
Koordinatérliik tarafindan yayinlanan kurumsal duyurulari « En Cok Etkinlik Yapan Topluluklar: Universitede en ¢ok
icerir. Ornegin: faaliyet gdsteren topluluklarin liderlik tablosudur (Orn. Miizik
* Yeni Sosyal Sorumluluk Otomasyonumuz Yayina Toplulugu - 14 Etkinlik).
Alinmistir (destek.selcuk.edu.tr). » En Kalabalik Topluluklar: Kayitl Gye sayisina gore
- Dilekge Bagvuru Zamani: Topluluk dilekge sistemi her ayn ~ Zirvedeki topluluklar: gdsterir (Orn. SERAMIK TOPLULUGU
1. guni saat 08:00'de agilacak ve 10. glini saat 17:00'de - 1193 Uye).
kapanacaktir.

Selcuk Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanligi * Sosyal Sorumluluk Otomasyonu (sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr) Sayfa2/7



a Ust Kontrol Bari (Tema, Bildirim & Profil):

» Tema Secici: Koyu, Acik ve Mavi tema secenekleri
arasinda anlik gecis saglar.

« Bildirim Zili: Yapilan basvurunun onaylanmasi,
reddedilmesi (ve ret gerekgesi) durumunda anlhk uyari iletir.
. Ogrenci (Admin) Rozeti: Aktif oturum sahibinin kimlik
bilgilerini gdsterir.

a Alt Menil, islem Gegmisi & Giivenlik:

« islem Gegmisim: Kullanicinin sistemde gergeklestirdigi
tiim hareketlerin log dékimudar.

» Hesabim & Cikis Yap: Bireysel profil ayarlari ve
sistemden glvenli oturum kapatma islemi.

» Destek ve KVKK: destek.selcuk.edu.tr yardim masasi
linki ve yasal KVKK aydinlatma metni.

Topluluk Bagkani Admin Paneli ve Yénetim Siiregleri

Topluluk baskani paneli; topluluga katilmak isteyen 6grencilerin bagvurularini ydnetmek, stantlarda hizl Gye kaydi igin
dinamik karekod Uretmek, etkinlik ve proje dilekceleri hazirlamak tzere geligtiriimistir.

(Z SELGUK UNIVERSITESI
{Iu/, SOSYAL SORUMLULUK OTOMASYONU

a @ Topluluk Bagkani (Admin)

ToplulukBagkan!

Bagvurulan

Excel'e Aktar

# SiraNo 4

ree

22 Karekod ile Hizh Oye Kaydi

B YeniBasvuru

Topluluk Adi B OgrenciNo

9 Basvuru Gegmigim

482 Topluluk Oye iglemleri

Topluluk Bagvurulan
Gegmis Bagvurular

Topluluk Oyeleri Kayit yok

2 Adi Soyadi

Tabloda ara.

Birim (Fakaite / MYO) & BSlUmi © Red Sebebi & Gorev Tanimi

& Uye Olma Tarihi

Toplulugunuza ait bekleyen basvuru bulunmamaktadir.

Onceki Sonraki

« Duyurular ve Bilgilendirmeler

islem Gegmisim

Yeni Sosyal of Yayina

©)

Dilekge Bagvuru Zamani Hakkinda
@ Gikig Yap

@ Destek: destek selcuk.edu.tr

G Topluluk Baskanhgi Sol Menii Modiilleri:

* Ana Sayfa: Genel ydnetim paneli ve onay bekleyen Uye
basvurular ekranidir.

« Karekod ile Hizli Uye Kaydi: Tanitim giinlerinde ve
stantlarda 6grencilerin telefon kameralariyla taratarak
topluluga aninda Gye olmalarini saglayan dinamik QR
Kod Ureticisidir.

* Yeni Basvuru: Topluluk adina yeni bir sosyal sorumluluk
projesi veya etkinlik dilekcesi hazirlayarak danisman
onayina sunar.

» Basvuru Gecmisi: Toplulugun ge¢mis dénemlerde
hazirladi§i tim etkinlik bagvurularinin arsiv dékimudur.

* Topluluk Uye islemleri: Topluluk Basvurulari, Gegmis
Basvurular ve Topluluk Uyeleri alt sekmelerinden olusur.

e Duyurular & Kurumsal Takvim:

Selcuk Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanligi * Sosyal Sorumluluk Otomasyonu (sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr)

Eger bir konuda destek almak istiyorsaniz veya bir seylerin yolunda gitmedigini diisintyorsaniz destek.selcuk.edu.tr ile yardim talebinde bulunabilirsiniz

Topluluk dilekge sistemi, her ayin 1. gind saat 08:00de agilacak ve 10U gund saat 17:00de kapanacaktr.

W@ En Gok Etkinlik Yapan Toplulukiar 22 En Kalabalik Toplulukiar

Sekil 3: Topluluk Baskani Paneli, Basvuru Yénetimi, Karekod Uretici, Yeni Basvuru ve Uye islemleri

© 06 Agu 2026, 14:49

© 04 Agu 2026, 09:38

e Topluluk Basvurulari Tablo Yonetimi:

Topluluga katilmak isteyen 6grencilerin listesi detayli olarak
incelenir:

#SiraNo  Topluluk Adi  OgrenciNo = Adi Soyadi
Birim (Fakiilte/MYO)  Bélimii  Red Sebebi
Goérev Tanimi Uye Olma Tarihi

« Excel'e Aktar: Uye aday listesini disa aktarir.
» Tabloda Ara & Sayfalama: isim, numara ve boliime gore
anlk arama yapar.

@ Bildirim Zili, islem Gecmisi & Cikis:
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Koordinatérlik talimatlari, dilekge bagvuru takvimi (her ayin
1'i 08:00 ile 10'u 17:00 arasi) ve sistem bildirimleri anhk
olarak buradan takip edilir.

BOLUM 4

« Bildirim Zili: Topluluga gelen yeni Uyelik talepleri veya
akademik danismandan gelen proje diizeltme/onay
bildirimlerini iletir.

- islem Gegmisim: Topluluk baskani adina sistemde
yapilan tim onay/ret/bagvuru islemlerinin denetim kaydidir.

Danigsman Girisi (Akademik Danisman Admin Paneli)

Akademik danisman paneli; 6gretim elemanlarinin sorumlu olduklari 6grenci topluluklarinin etkinlik ve sosyal
sorumluluk projesi dilekgelerini inceleyip akademik uygunluk denetimini gerceklestirdikleri alandir.

SELGUK UNIVERSITESI

@)

( u\ux DANISMAN PANELI

SOSYAL SORUMLULUK OTOMASYONU

Danigman (Admin)
AkademikDanisman

©ar s a

Y= Danigman Onay & Dazenleme Ekrani

9 Onceki Bagvurular

Show 5 v entries

# sra 4 & Bagvuru Tarihi & Proje Adi

Kayit yok

Proje Yoneticisi

Tabloda ara.

8 burumu © Birim Red Sebebi © onay iglemleri & islemler (Gér. [ Dz. [ indir)

Onay bekleyen proje bulunmamaktadir.

Onceki Sonraki

« Duyurular ve Bilgilendirmeler

Yeni Sosyal o Yayina

Dilekge Bagvuru Zamani Hakkinda
iglem Gegmigim

Hesabim

=+ Gilig Yap

Eger bir konuda destek almak istiyorsaniz veya bir seylerin yolunda gitmedigini dasuntyorsaniz destek selcuk.edu.tr ile yardim talebinde bulunabilirsiniz

Topluluk dilekge sistemi, her ayin 1. gina saat 08:00'de agilacak ve 10'u gind saat 17:00'de kapanacaktr.

W En Gok Etkinlik Yapan Topluluklar a2 En Kalabalik Toplulukiar

© 06 Agu 2026, 14:49

© 04 Agu 2026, 09:38

T—"MUZIR TopTUTIg

@ Destek destek selcuk.edu.tr

itesi bilimsel

2 selguk nit

KVKK Aydiniatma Metni

G Akademik Danigsman Menii Yapisi:

» Ana Sayfa: Danismanin onayina sunulmus olan giincel
sosyal sorumluluk proje ve etkinlik dilekgelerini
gorintuler.

« Onceki Basvurular: Danisman tarafindan daha énce
onaylanmig veya revize edilmig tim gegcmis dénem
basvuru arsivini igerir.

e Duyurular ve Bilgilendirmeler:

Sistem duyurulari, dilekge basvuru tarih ve saatleri (her ayin
1. glnd 08:00 - 10. glind 17:00) ve destek portali bilgileri
takip edilir.

Selcuk Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanligi * Sosyal Sorumluluk Otomasyonu (sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr)

Sekil 4: Akademik Danisman Onay & Diizenleme Ekrani, Proje inceleme Tablosu ve Duyuru Panosu

T—"SERAMIK TOPLULUGU

2 BIR GOCUK BiR DUNYA TOPLULUSU

e Danigsman Onay & Diizenleme Ekrani Tablosu:

Gelen proje basvurulari su veri basliklari altinda incelenir:

# Sira Basvuru Tarihi Proje Adi Proje Yoneticisi

Durumu Birim Red Sebebi Onay islemleri

islemler (Gor. / Diiz. / indir)

* Onaylama ve Duzeltme Yetkisi: Danisman projeyi
dogrudan onaylayarak birim yetkilisine sevk edebilir veya
reddedip dizeltilmesi gereken eksiklikleri belirterek
topluluk baskanina revizyona génderebilir.

@ istatistik Siralamalan & Bildirim Zili:

* En Cok Etkinlik Yapan Topluluklar: Mizik Toplulugu
(14), Selguk Universitesi Bilimsel Arastirma Toplulugu (13)
vb.

+ En Kalabalik Topluluklar: Seramik Toplulugu (1193), Bir
Cocuk Bir Diinya Toplulugu (382).

« Bildirim Zili: Sorumlu olunan topluluk yeni bir etkinlik
basvurusu yaptiginda danismana anlik bildirim diger.

Sayfa4/7



Birim Yetkilisi Girisi (Dekanlk / Miidiirliik Paneli)

Birim yetkilisi paneli; Fakllte Dekanliklari, Yiksekokul ve Meslek YUksekokulu MiddrlUkleri adina, danigman onayindan
gecen topluluk etkinlik bagvurularinin idari ve birim diizeyinde onaylandidi kontrol merkezidir.

Birim Yetkilisi (Admin)

BirimYetkilisi

/q SELGCUK UNIVERSITESI
I8 SOSYAL SORUMLULUK OTOMASYONU

YETKiLisi PANELI

9 Onceki Bagvurular

Re Birim Etkinlik Bagvurular Tabloda ara.

Show 5 v entries
#swra 4 g Gelig Tarihi % Proje Adi Proje Yéneticisi B OgrenciNo B islemler (Géruntle [ indir) © onay iglemleri
Onay bekleyen proje bulunmamaktadir.
Onceki Sonraki
Kayit yok

w Duyurular ve Bilgilendirmeler

© 06 Agu 2026, 14:49

Yeni Sosyal of Yayina 3
Eger bir konuda destek almak istiyorsaniz veya bir seylerin yolunda gitmedigini dsaniyorsaniz destek selcuk.edu.tr ile yardim talebinde bulunabilirsiniz

Dilekge Bagvuru Zamani Hakkinda © 04 Agu 2026, 09:38

: iglem Gegmigim Topluluk dilekge sistemi, her ayin 1. gini saat 08:00'de agilacak ve 10'u giinG saat 17:00'de kapanacakr.
Hesabim
W En Gok Etkinlik Yapan Toplulukiar 22 En Kalabalik Toplulukiar
@ Gikig Yap °
[GzZIK Toplulugu 1 SERAMIK TOPLULUGU 93 dye

@ Destek destek selcuk.edu.tr

2 itesi bilimsel

selguk tinis 2 BiR GOCUK BiR DUNYA TOPLULUSU

Sekil 5: Birim Yetkilisi Etkinlik Onay Ekrani, Gelis Tarihi, Proje inceleme ve Denetim Alani

ﬂ Birim Yetkilisi Panel Meniisii:

e Birim Etkinlik Basvurulari Tablosu:
inceleme tablosundaki temel parametreler:
# Sira Gelis Tarihi Proje Adi

» Ana Sayfa: Birime bagl topluluklardan danisman

onayini almig ve birim onayi bekleyen dilekgeleri listeler. Proje Yéneticisi

« Onceki Basvurular: Birim tarafindan gegmiste
onaylanmis veya gerekgeli reddedilmis tim proje arsivini
gOsterir.

Ogrenci No  islemler (Goriintiile / indir)

Onay islemleri
 Birim Onayi / Reddi: Birim yetkilisi proje dosyasini indirip

inceler; onaylayarak Koordinatorliik / Kurul onayina iletir
veya birim ret sebebi belirterek sireci sonlandirir.

e Kurumsal Haberler & Duyurular:

Universite koordinatérliigi tarafindan sisteme girilen
mevzuat ve dilekge takvim duyurulari anlik olarak izlenir.

@ Denetim Loglari, Bildirim & Cikis:

Birim bazinda yapilan tiim onay hareketleri sol alttaki islem
Gecmisim sekmesinde kaydedilir. Ust bardaki Bildirim Zili
ile birime intikal eden yeni etkinlik basvurulari takip edilir ve
Cikis Yap ile guvenli ¢cikis saglanir.

Koordinator / Kurul Girisi (Merkezi Yonetim Paneli)

Koordinatérliik ve Kurul paneli; Universite capindaki tim sosyal sorumluluk projelerinin, topluluklarin, danismanlarin,
bagkanlarin ve birim yetkililerinin merkezi olarak yonetildigi en Ust diizey yetki araytzidir.

Selcuk Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanhgi * Sosyal Sorumluluk Otomasyonu (sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr)
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=\ SELGUK UNIVERSITESI
/ SOSYAL SORUMLULUK OTOMASYONU

TOPLULUK SAYISI

o A* AKtif Ogrenc Topluhugu

A AnaSayfa
Duyuru Yonetimi

@ Etlaniik iglormiori

—_— Koordinatér (Admin)

.=
=

KURUL ONAY| BEKLEYEN

0

A Iglern Bekliyor

ONAYLANAN BAFVURULAR

358

e Kuruldon Gegen

#= SSP Koordinatdr Onay

abloda are
Ekrani e

Soytada 16 v  kayit goster

Birim
Yéneticlsl

Proje

Adi

Proje
Yéneticlsi

Ogrenci
No

Danigman

Sira Adi

¥ Onaylanan Bagvurular

& Tarih Ayar

%" Tom Liste

B Excel's Aktar

Birim
Onay

Etkinlik
Durumu

Koordinatér
onay!

Gellg
Tarlhl

Danigman
Onay

Danigman
Onay Tarihl

Tatloda herhang bir verl meveut degil

Hesabim

[* Gilog Yop

Sekil 6: Koordinator Merkezi Paneli, Sayac Kartlari, SSP Onay Masasi ve Sistem Yonetim Modiilleri

a Merkezi Sayac Kartlari (Dashboard Metrikleri):

« TOPLULUK SAYISI (Mavi Kart): Universitede aktif olarak faaliyet gdsteren toplam égrenci toplulugu sayisi (Orn. 141 Aktif

Ogrenci Toplulugu).

« TOPLAM BASVURU (Turuncu Kart): Cari yil icerisinde otomasyona iletilen toplam etkinlik ve proje basvurusu hacmi

(Orn. 2790 Basvuru).

+ KURUL ONAYI BEKLEYEN (Kirmizi Kart): Danigsman ve birim onayindan gegip SKS / Kurul onay masasinda bekleyen

talep sayisi (Orn. 0 islem Bekliyor).

« ONAYLANAN BASVURULAR (Yesil Kart): Kurul onayindan basariyla gegerek icra izni alan toplam faaliyet sayisi (Orn.

358 Kuruldan Gegen).

a Genis Kapsamli Yonetim Meniisii:

* Duyuru Yonetimi: Sistem genelinde tim rollerin
gbrebilecegi yeni kurumsal duyurular ve takvim
aciklamalari yayinlar.

* Etkinlik iglemleri: Etkinlik Basvurulari, Yapilan
Etkinlikler, Yapiimayan Etkinlikler ve Agustos Ayi
Basvurulari (Aylik Filtreleme) alt kirihmlarini yénetir.

* Onaylanan Basvurular: Kurul onayindan gegmis tim
faaliyetlerin arsiv dékimuddir.

* Tarih Ayar: Sistemin hangi tarihler ve saatler arasinda
basvuruya acik/kapali olacagini belirler (Orn. Ayin 1'i
08:00 - 10'u 17:00).

- Tiim Liste: Universitedeki tiim birimleri, bu birimlerdeki
topluluk adlarini, topluluk baskanlarini, akademik
danigmanlarini ve birim yetkililerini tek bir konsolide
matriste gorlntdiler.

« Topluluk islemleri: Tiim topluluk listesini gériintiiler ve
sisteme yeni topluluk ekler.

« Topluluk Baskani islemleri: Bagkanlar listesini
g6runtller ve yeni baskan atamasi yapar.

« Danisman islemleri: Sistemdeki tim akademik
danigsmanlari listeler ve yeni danisman atar.

Selcuk Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanligi * Sosyal Sorumluluk Otomasyonu (sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr)

a SSP Koordinatér Onay Masasi & Tablosu:

Merkezi onay masasinda tiim onay basamaklari tek satirda
denetlenir:

Sira Proje Adi Proje Yoneticisi Danisman Adi

Birim Yoneticisi Ogrenci No Gelis Tarihi

Danisman Onay Danisman Onay Tarihi Birim Onayi

Birim Onay Tarihi Koordinator Onayi Etkinlik Durumu

islemler

» Excel'e Aktar: BUtln kurul onay tablosunu ve filtrelemeleri
tek tikla Excel'e aktarir.

@ Denetim, Bildirimler ve Guvenli Cikis:

Sol alttan islem Gegmisim butonuyla gegmis loglar taranir.
Sag ustteki Bildirim Zili ile kurula gelen yeni bagvurularin
haberleri anlik alinir ve Cikis Yap ile givenli ¢ikis saglanir.
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« Birim & Birim Yetkilisi islemleri: Universitedeki
birimleri ve yetkililerini yénetir, yeni yetkili gérevlendirir.

« Topluluk Uyeleri: Bitiin topluluk adlarini ve bu
topluluklara Gye olmus 6gdrencilerin detayli isim listelerini
gorantdler.

Proje Onay Akis Hiyerarsisi ve Yetki Matrisi

£5] sosyal Sorumluluk Otomasyonu 4 Kademeli Proje Onay Akisi:

1. Asama (Topluluk Baskani): Yeni etkinlik/proje dilekcesi hazirlanir, detaylar ve bitge/ihtiyaclar girilerek onaya goénderilir.
2. Asama (Akademik Danigsman): ilgili 6gretim elemani projeyi akademik agidan inceler; uygunsa onaylar, eksik varsa
dlzeltme notu ile iade eder.

3. Asama (Birim Yetkilisi - Dekanlik/Mudirlik): Fakilte/MYO birim yetkilisi idari ve mekan uygunlugunu denetleyerek
birim onayini verir.

4. Asama (Koordinatorliik / Kurul): SKS Koordinatérligl nihai degerlendirmeyi yapar ve onaylanan faaliyet Gniversite
resmi takvimine girer.

Kullanici Rolii Giris Yontemi Temel Panel Fonksiyonlari Onay / Karar Yetkisi

Sarenci Ogrenci Girisi Topluluk basvurusu yapma, tyelikleri gortintileme, basvuru Bireysel Basvuru
9 (SSO) durumu izleme, duyurular Gonderme
Topluluk Bagkani Uye basvurularini inceleme/onaylama, dinamik QR kod Uyelik Kabul / Ret
Topluluk Baskani L . C e . .
Girigi Uretme, yeni etkinlik dilekgesi olusturma Yetkisi
Akademik . Onay & Dlzenleme ekrani, proje dilekgesi inceleme, Akademik On Onay /
Danigsman Girigi . . . . .
Danigsman diizeltme bildirme, énceki basvurular Revizyon
. L Birim Yetkilisi Birim etkinlik bagvurulari, dosya inceleme/indirme, arsiv Birim (Fakulte/MYQO)
Birim Yetkilisi L L ;
Girisi denetimi, glvenli oturum kapatma Onayi
Koordinatér / e Canli sayaglar, tarih ayari, duyuru yayinlama, Tim Liste Nihai Kurul Onayi &
Koordinator Girisi . R
Kurul matrisi, topluluk/danisman atamalari Yonetim

Selcuk Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanligi * Sosyal Sorumluluk Otomasyonu (sosyalsorumluluk.selcuk.edu.tr) Sayfa7/7



